 辦理教育人員退休案應送表件清單（108年9月24日更新）
.
※教師任教身分，非以服務證明開立職稱為判定依據，請以教師證核發日期及教師取得教師資格方式等判斷，如為試用教師應檢具試用教師證或大學畢業證書等相關證明文件。
	證件名稱
	教職人員
	備註

	退休事實表
	4份（具私校年資者5份）
	1、 表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹/教育人員下載。
2、退休人員應親自簽名蓋章。
3、專任人事請繕打人事主管及機關首長職稱、姓名，並加蓋人事室小官章及機關小官章。兼任人事，人事欄位則蓋職名章即可，機關欄請繕打機關首長職稱、姓名後加蓋小官章。
4、應備註「1. 無涉刑責，亦無其他應受停(免)職處分，或應移付懲戒事由2.留職停薪期間（如「92年9月4日至94年6月12日」）
5、請參閱「1公立學校教職員退休事實表-說明」填寫，謝謝！

	戶籍謄本
	1份
	須加蓋「本影本與正本相符無訛」章戳並加蓋人事職章

	相片
	1張
	1吋半身

	經歷證件（縣府分發函、歷任派令、聘書）
	
	1、 縣府核發之初任派令、分發函、聘書為必要。
2、 師院實習畢業後直接分發之教師，應檢附實習期滿分發派令。如派令聘書均無法確定任職日期，請教師提供所具其他相關公文供參。

	歷任機關服務證明書
	
	1、 服務證明書起迄日期應確認，私校、代理(代課)教師應備註事項，請務必確認後再提供，請勿提供無法確認得否採計退休年資之誤繕或備註不齊之服務證明書。
2、 導師、組長、主任等主管職務：應註記任主管期間
3、 私校教師服務證明書：應註明「離職時未領取退休金或資遣費,且任教時為編制內、專任、合格、有給之教師」
4、 代理(課)服務證明書：應註明(實缺、懸缺、兵缺代理(課)教師 (服務成績優良((88年10月11日以後經歷)應註記是否業經折抵為教育實習
5、 試用教師服務證明書：應註記是否業經折抵為教育實習公立學校教師曾任實缺、懸缺代理（課）及試用教師之年資，經折抵為教育實習者，於補實後依規定辦理退休、資遣及撫卹時，不予採計，惟於本函釋前（881011）已辦理折抵實習並取得教師合格證書者，不在此限。（教育部881011臺（88）人（三）字第88117089號書函）

	敘薪(核薪)通知書
	初任、改敘之敘薪(核薪)通知書
	如有因學歷改敘應提供核薪通知書。

	考績(核)通知書
	歷年考核通知書
	※實習年度無考核證明書。
請先確認考核通知書開立無誤。

	合格教師證
	1份
	1、 應提供在擔任初任正式教師以前核發之正式教師證或試用教師證、幼稚園教師證。(除師院實習畢業後直接分發之教師，教師證核發日期較任職日期為晚)
2、 如教師證核發日期較初任正式教師日期為晚，應提供相關證明文件舉證任教當時已符合先行登記資格。如：試用教師證、幼稚園教師證、切結書、聘書、核薪通知書等。請參考教育部88年5月20日台(88)國字第88050845號函規定(法規過渡期間具幼稚園教師資格可先行登記偏遠地區正式教師)。

	大學、碩士以上之同等學歷畢業證書
	1份
	1、 應檢附大學畢業證書，如有因學歷改敘應檢附核薪通知書。
2、 未辦理試用教師登記前之試用教師年資，應符合任教當時法令所訂試用教師登記資格，請參閱教育部88年5月11日台(88)人(三)字第88046832號函規定。

	舊制開戶資料表
	1份
	1、花蓮縣政府辦理月退休金簡化作業辦妥金融機關開戶資料表（僅台銀、郵局任選一，應檢附開立帳戶存摺影本）。
2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹/教育人員下載。

	新制退撫資料卡
	1份
	1、附退撫基管會指定行庫（僅台銀、一銀、合庫任選一）開立帳戶存摺影本。
2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹/教育人員下載。

	退撫專戶申請書
（非必要）
	2份
	新、舊制專戶申請帳戶應分別開立。

	公保養老給付不劃線支票申請書
	2份
	公保養老給付非退撫給與，不得以退撫專戶作為直撥帳戶。如有需求請向公保部申請免劃線支票。

	公保養老給付優惠存款年資試算表
	1份
	建置於銓敘部網路作業系統之「網際網路查詢服務」項下。本府97.9.2府人福字第0970131045號函。

	現職待遇計算表及
職務加給年資切結書
	1份(辦理優存者才需檢附)
	1、擬退人員應就其所填列曾領有主管職務加給之主張負舉證責任，並於是項計算表簽章。最後服務機關人事主管及機關首長亦應核章完備。

2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹/教育人員下載。

	教育人員優惠儲蓄綜合存款戶開戶聲明書暨最後服務學校證明書
	1份(辦理優存者才需檢附)
	1、供擬退休人員持往臺灣銀行開立優存帳戶。
2、表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹/教育人員下載。

	優惠存款封面影本
	1份(辦理優存者才需檢附)
	辦理直撥入帳者應檢附。

	拋棄優惠存款切結書
	1份
	拋棄優存者應檢附。

	年資採計取捨切結書
	1份(年資超過40年以上者須檢附)
	表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹/教育人員下載。

	其他證明文件
	一、退伍令、大專集訓證明、教育召集（義務役）

二、軍職年資證明（志願役）
	1、 軍用文職、下士以上、軍事基礎教育年資未核給退伍金或資遣費，須先由學校送國防部或其所屬各總部查證。
2、 大專集訓折算役期、教育召集應檢附查證公文。
3、 申請大專集訓證明單位：陸軍第十軍團指揮部（請務必至少提前1個月前申請）

	
	三、服務證明

四、因公傷病成殘服務證明書

五、公務人員保險失能證明書
	因公傷病



	
	曾任私校年資給與資料卡及給付收據
	教師或校長具採計私校年資併計退休者【應檢附服務證明書應註明:離職時未領取退休金或資遣費,且任教時為編制內、專任、合格、有給之教師】(海星體系81年8月1日前私校年資如未開立合格教師，請向承辦人確認)

	
	七、未具工作能力證明書
	


