花蓮縣花蓮市明恥國民小學教職員工出勤要點總說明
為使本校出勤規定更臻完備並符合實際，為提昇教學服務品質及提高行政效率，爰擬具「花蓮縣花蓮市明恥國民小學教職員工出勤要點」（以下簡稱本要點），其要點如下:
1、 [bookmark: _GoBack]揭示訂定目的、依據。（第一點）
2、 明確規範教職員工出勤時間（第二點）
3、 明確訂定教師請假程序，避免教師不知請假程序規範，權益受損。（第三點）
4、 教職員工應有基本服務守則及誠實請假重要性。（第四點）
5、 依據性別工作平等法訂定哺(集)乳時間（第五點）
6、 本要點如有未盡事宜則依據教師請假規則、公務人員請假規則、花蓮縣公立高級中等以下學校教師差勤管理要點、工友管理要點、勞動基準法及性別工作平等法相關規定辦理。（第六點）
7、 本要點經校務會議通過並陳報花蓮縣政府核備後實施（第七點）
