
銓敘部公、政務人員(不含教育人員)調降退休所得 

節省經費調查填報說明 

一、 應報送表件 

應報送表件 檔案名稱 

電子公

文附件 

1. 核章至主管 

2. 有縣府核定退休案之機關，尚

須另檢附「縣府自核」表件 

「調降退休所得節省經費清冊」 

「調降退休所得節省經費表」 

「調降退休所得節省經費清冊」(縣

府自核) 

「調降退休所得節省經費表」(縣府

自核) 

電子檔

(excel) 

1. 檔案名稱無機關全銜會退案 

2. 有縣府核定退休案之機關，尚

須另檢附「縣府自核」表件 

3. 寄至 shiubobo@hl.gov.tw 

「機關全銜_調降退休所得節省經費

清冊」 

「機關全銜_調降退休所得節省經費

表」 

「機關全銜_調降退休所得節省經費

清冊(縣府自核)」 

二、 表件下載 

參見銓敘部操作手冊，至銓敘業務網路作業系統─媒體網路報送子系統，案號：90X，

點選編修資料 

三、 銓敘部系統下載之「調降退休所得節省經費清冊」： 

內含「107 年度退休公、政務人員調降退休所得節省經費異動清冊(銓敘部公文附件 4)」(即

表格前半部有「發放異常原因」註記的人員，下圖紅框處↓，簡稱「異動清冊」)及「107

年度退休公、政務人員調降退休所得節省經費清冊(銓敘部公文附件 7)」(異動清冊底下人

員，下圖藍框處↓，簡稱「清冊」)，爰請先區分「異動清冊」及「清冊」 

◎兩清冊校對更正方式不一樣，請分開校對：區別請見「發放異常原因」 

 
清冊 

異動清冊 



四、 校對重要事項提醒 

(一) 清冊內漏列人員，均新增於異動清冊下。 

(二) 請注意所有異動務必均以紅字顯示，如下載資料有誤也請以備註說明，切勿刪除

任何系統下載資料。 

(三) 僅校對舊制之月退休金、月補償金因年改節省經費，無須校對優惠存款。 

(四) 純新制人員如在清冊內，數額均應為 0。如未在清冊內，無須新增。 

(五) 縣府自行核定人員另由本府寄送表及清冊。 

五、 說明 

(一) 確認「清冊」： 

應列在清冊內人員：年改重審清冊+107 年度新增退休人員(月、一次) 

1. 確認均為本機關含所屬人員 

非本機關(含所屬)人員，請反紅，並於備註註記「非本機關人員」，於最右列

「挹注應扣減金額」填入扣減金額，並於「調降退休所得節省經費表」最右列

註記更正後總金額。如下圖： 

 
2. 確認有無漏列：未在清冊內，應覈實填寫至異動清冊，填寫方式見(二) 

(1) 107 年度內有發放月退休金紀錄的人，都要在清冊內。含：107 度中退休之

月退人員、107 年中死亡月退人員。 

(2) 1070701 以後還活著的一次退人員都要在清冊內，未在清冊內人員應填列在

異動清冊。如不能確定是否死亡，請直接列入清冊。 

3. 確認本機關含所屬人員金額無誤，如有誤者，原資料不更動，應計算正確金

額，新增於異動清冊，備註「原列金額有誤」。新增方式見(二)、3 

4. 依原金額支領人員應不在清冊內，如有系統誤列在清冊內，請反紅，並於「備

註」註記「依原金額支領」。 

(二) 確認「異動清冊」 

1. 確認原本系統就有提供之異動人員：107 年中有停發情形人員 

即有「發放異常原因」註記之人員，應為 107 年度中有「停發」之人員，如發放

起訖日有誤，應以紅字更正 

(1) 停發原因為死亡： 

A. 月退人員：發放起日為 1070101(107 年度退休者應為退休當日)、發放訖

日為「死亡當月底」 

B. 一次退人員：發放起日為 1070101(107 年度退休者應為退休當日)、發放

訖日為「死亡之次日(優存領受最後一天)」 



(2) 停發原因為其他： 

A. 應確認是否為再任或褫奪公權等原因，依實際停發原因填寫(不能僅寫

「其他」)，並填寫實際發放月退休金之起訖日。 

B. 如發放訖日為 1071231 以後，均請填寫至 1071231(因本次統計僅計算

107 年度經費) 

2. 更正-清冊有誤人員 

計算正確金額(可參考退撫選員結果)，新增於異動清冊，備註「原金額有誤」

並於最右欄位「挹注應扣減金額」填入「與原列錯誤金額之間的差額」。 

※挹注應扣減金額：不是這個人總共節省多少，而是「更正後節省金額-系統原

列 E：節省金額=挹注應扣減金額」 

 
3. 新增-清冊漏列人員：以紅字在系統提供資料後，繼續增加： 

會影響機關挹注金額者，應於「清冊」最右欄位「挹注應扣減金額」填入增加

金額： 

漏列人員 新增欄位 影響機關挹注金額 

月退 所有欄位均須填寫 

金額可參考退撫選員結果 

會影響  

一次退 發放資料、挹注應扣減總金額免填 

應紅字備註「未列入清冊之一次退人員」 

不影響 

107 年中死亡 所有欄位均須填寫 

填寫方式見(二)1. 

會影響 

107 年中因法

定事由停發 

所有欄位均須填寫 

填寫方式見(二)1. 

會影響 

六、 銓敘部系統下載之「調降退休所得節省經費表」 

(一) 如自行確認機關人數、金額均無誤，無須更改內容，最右欄位之「月退休金(含

月補償金)實際應挹注金額」免填，直接核章紙本報府並寄送電子檔。 

(二) 如系統提供之清冊及異動清冊與校對結果有誤或刪除、新增，請更正表內最右欄

位之「月退休金(含月補償金)實際應挹注金額」，其餘左方欄位均不更動。直接

核章紙本報府並寄送電子檔。 

             

提醒：藍框內「實際應挹注金額」

與左方系統原列應挹注金額之間的

差額，應等同「清冊」內有註記

「挹注應扣減金額」之加總 


