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花蓮縣政府 函
地址：97001花蓮縣花蓮市府前路17號

承辦人：楊雅如

電話：038227171分機302、303

傳真：038235531

電子信箱：yaru@hl.gov.tw

受文者：花蓮縣花蓮市明恥國民小學

發文日期：中華民國108年12月12日

發文字號：府人任字第1080273378號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：原函、附件1、附件2、各區輔導員名冊 (376550000A_1080273378_ATTACH1.

pdf、376550000A_1080273378_ATTACH2.xlsx、

376550000A_1080273378_ATTACH3.doc、376550000A_1080273378_ATTACH4.pdf)

主旨：檢送銓敘部「配合職系說明書及職組暨職系名稱一覽表

修 正施行職務歸系調整作業注意事項」1份，轉請查

照。

說明：

一、依據本府人事處案陳銓敘部108年11月22日部法四字第 

1084876246號書函辦理。

二、為配合考試院於108年1月16日修正發布職系說明書及職組 

暨職系名稱一覽表，並訂於109年1月16日施行，惠請各學

校配合辦理職務歸系及職務說明書調整事宜。

三、各校修正後之職務說明書，本府將另行通知各學校報府 核

定，相關注意事項如下：

(一)每職務之工作項目以不超過5項為原則，每項工作註明

百 分比，並依照比例大小排序，於最後列述「其他臨時

交辦事項 」。

(二)「其他臨時交辦事項」以不超過10%為原則。

檔　　號:
保存年限:

3

1080006002

■■■■■■■■■■■■■108/12/12

■■■■■■■
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四、各兼任人事如有相關問題請先洽詢各區輔導員。

五、檢附銓敘部原函及附件、各區輔導員名冊各1份。

正本：花蓮縣立體育高級中等學校、本縣各公立國民中-小學

副本：本府人事處
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